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1、 [bookmark: _Toc460671039][bookmark: _Toc25825][bookmark: _Toc469996769]关于360浏览器使用说明
1. 欢迎使用学工系统，请打开浏览器（推荐使用Firefox、 Chrome、IE11、360极速模式等）
2. 如果使用360浏览器，请按照下图将浏览器切换为极速模式：

[image: ]

2、 [bookmark: _Toc17283][bookmark: _Toc469996770]登陆系统
1. 在地址栏中输入(http://xg.hit.edu.cn)，进入学工网首页。
点击右上方“进入学工平台”进入学工登录页面
[image: ]
（1） 页面说明：请点击“统一身份认证登录”进入统一身份认证登录页面进行登录操作。
[image: ]
[image: ]
2. 登录后：首次登录需要输入自己的手机号码和邮箱地址，可以选择跳过，等到有确认的手机号和邮箱地址后输入即可。

[image: ]
3. 页面各部分说明如下图所示：

[image: ]

3、 [bookmark: _Toc31601][bookmark: _Toc469996771]学生信息查看及修改
[bookmark: _Toc19669][bookmark: _Toc469996772]3.1进入学生信息修改页面
点击个人信息简介中的“编辑”小图标或者“详情”，进入学生信息修改页面。
[image: ]

[bookmark: _Toc20235][bookmark: _Toc469996773]3.2查看学生基本信息
进入学生信息页面后，可看到学生的信息详情介绍和学籍信息，其中红色文字显示的学生信息为需要辅导员审核的信息（审核通过后会变回正常的黑色文字）。
[image: ]

[bookmark: _Toc32631][bookmark: _Toc469996774]3.3查看学籍信息
点击“学籍信息”分页可查看学生的学籍信息（学籍信息不可做任何修改）。

[image: ]

[bookmark: _Toc14970][bookmark: _Toc469996775]3.4编辑学生基本信息
点击“编辑”修改学生基本信息，已经提交待审核的内容不可修改，标记为‘▷’的数据项可直接修改；标记为‘▶’的数据项需辅导员审核后方能生效。
点击“保存”保存所有修改，其中需要审核的内容会直接提交修改申请，等待审核通过即可。
点击“取消”撤销修改。
[image: ]
[bookmark: _Toc4172][bookmark: _Toc469996776]3.5修改学生记录信息
说明见下图所示
[image: ]

4、 [bookmark: _Toc30517][bookmark: _Toc469996777]家庭经济困难认定申请及历史查询
[bookmark: _Toc21130][bookmark: _Toc469996778]4.1进入家庭经济困难申请
点击主页面内功能服务中的“家庭经济困难认定申请”或者点击“更多”，在“更多”中点击“家庭经济困难认定申请”进入家庭经济困难认定申请页面。
[image: ]
[bookmark: _Toc29905][bookmark: _Toc469996779]4.2家庭经济困难认定申请页面
选择困难原因和家庭类别；填写家庭人均收入；选择是否首次认定，如果选择首次认定则需要上传证明材料，选择证明材料类型；填写申请理由。以上如实填写后，点击“提交”完成家庭经济困难认定申请。
[image: ]
[bookmark: _Toc988][bookmark: _Toc469996780]4.3查看家庭经济困难认定审核过程
刷新一下主页面，在我的申请中会显示家庭经济困难认定的审核情况，亮节点最后一个断点表示当前正在审核的步骤，鼠标移动到节点上可以查看节点流程的审核详情。
如果审核完成，需要下载家庭经济困难认定申请表，签字并重新上传，按照要求如实操作即可。
[image: ]
[bookmark: _Toc32006][bookmark: _Toc469996781]4.4查看申请历史
主界面点击“我的申请”，然后点击“家庭经济困难认定申请”，进入家庭经济困难认定申请历史。
[bookmark: _GoBack][image: ]
家庭经济困难认定申请历史页面操作如下：
[image: ]
5、 [bookmark: _Toc18133][bookmark: _Toc469996782]奖学金申请及历史查询
[bookmark: _Toc4342][bookmark: _Toc469996783]5.1奖学金申请
主界面点击功能服务里的“奖学金申请”或者在“更多”中点击“奖学金申请”进入奖学金申请页面。
[image: ]
进入奖学金申请页面，显示当前年度所有符合申请要求的奖学金信息，点击“申请”可申请对应的奖学金。
[image: ]
申请需要填写表单，按照要求说明填写即可，有些表单有文件上传，则需要按要求上传对应的文件。
填写完表单，点击“提交”完成申请，点击“取消”撤销所有填写，并取消申请。
[image: ]
[bookmark: _Toc9624][bookmark: _Toc469996784]5.2查看奖学金申请进度
回到主页面后刷新下主页面，在我的申请中即可显示刚刚申请的奖学金审核流程，详情介绍同家庭经济困难认定。
[image: ]
[bookmark: _Toc4501][bookmark: _Toc469996785]5.3查看奖学金申请历史
主页面点击“我的申请”，然后点击“奖学金申请”进入奖学金申请历史页面。
[image: ]
奖学金申请历史的说明如下图所示：
[image: ]
6、 [bookmark: _Toc1825][bookmark: _Toc469996786]助学金申请及历史查询
[bookmark: _Toc5219][bookmark: _Toc469996787]6.1助学金申请
主页面在功能服务中点击“助学金申请”或者在更多中点击“助学金申请”进入助学金申请界面。
[image: ]
与奖学金申请类似，助学金申请页面也会显示本年度下所有符合申请条件的助学金申请项，点击“申请”进入助学金申请。
[image: ]
与奖学金申请类似，按照要求填写表单。
[image: ]
[bookmark: _Toc5023][bookmark: _Toc469996788]6.2查看助学金申请进度
刷新主页面，我的申请中会出现刚申请的助学金审核进度信息。详细说明见家庭经济困难认定。
[image: ]
[bookmark: _Toc3793][bookmark: _Toc469996789]6.3查看助学金申请历史
在“我的申请”中点击“助学金申请”进入助学金申请历史页面。
[image: ]
助学金申请历史页面介绍如下图所示：
[image: ]
7、 [bookmark: _Toc18283][bookmark: _Toc469996790]校园地贷款申请
[bookmark: _Toc14912][bookmark: _Toc469996791]7.1申请校园地贷款
主界面内点击功能服务中的“校园地贷款申请”或者在“更多”中点击“校园地贷款申请”进入校园地贷款申请页面。
[image: ]
进入校园地贷款申请页面，首先显示校园地贷款的相关说明（请仔细阅读）。

[image: ]

首次申请校园地贷款（新发）会显示计划金额，此计划金额为选填项，默认值为8000，点击输入框右侧的“X”可以自己设置计划金额是否填写（本科生最大金额为8000，研究生为12000）。
非首次申请校园地贷款（续发）将不再提示填写计划金额。
贷款金额自己根据实际情况填写（本科生最大8000，研究生最大12000）。
相关填写说明见页面提示内容。按照页面提示如实填写点击“提交申请”完成校园地贷款申请。
[image: ]
[bookmark: _Toc9302][bookmark: _Toc469996792]7.2查看校园地贷款审核进度
刷新主页面，在“我的申请”中可以看到刚刚申请的校园地贷款的审核进度。
[bookmark: _Toc12871][bookmark: _Toc469996793]7.3查看校园地贷款申请历史
点击“我的申请”，点击“校园地贷款申请”进入校园地贷款申请历史页面。
[image: ]
校园地贷款申请历史页面的说明如下图所示：
[image: D:\我的文档\Tencent Files\219532\Image\C2C\LPT3O4RBJ@8Q}I0AQ)%J7$D.png]
8、 [bookmark: _Toc25558][bookmark: _Toc469996794]荣誉称号申请及历史查询
[bookmark: _Toc16241][bookmark: _Toc469996795]8.1 荣誉称号申请
在主界面内点击“荣誉称号申请”进入荣誉称号申请页面；
[image: ]
打开荣誉称号申请页面，页面内显示本年度内所有符合申请条件的荣誉称号列表。点击荣誉称号名称可查看对应荣誉称号的荣誉称号介绍。对于有模板文件的荣誉称号，需要先下载模板文件然后根据模板文件的内容填写相关文档，并根据荣誉称号具体要求，填写好的模板文件以学号和姓名为文件名压缩后，在申请窗口相应的上传处上传填写好的模板文件即可。点击“申请”打开对应荣誉称号的申请表单填写窗口。
[image: ]
根据窗口内各个项的提示，如实填写申请信息，有些表单需要上传文件（如三好学生标兵等），按照提示上传自己的文件即可。所有内容填写完毕后，点击“提交”完成申请环节，并将对应的荣誉称号送至审核环节。点击“取消”撤销填写的表单信息。
注意：对于相同的荣誉称号，只能在推荐部门中挑选一个部门进行申请，不能跨推荐部门申请多个荣誉称号。同一个推荐部门中同一种类的荣誉称号可以任意申请。例如：王同学已经在本学院内申请三好学生，则王同学将不能申请团委或研工部的任何荣誉称号，以及本学院内三好学生种类外的其他荣誉称号，但是可以申请学院内三好学生种类的其他荣誉称号（如：三好学生标兵）。
下图为一个荣誉称号的申请窗口：
[image: ]
[image: ]

[bookmark: _Toc28522][bookmark: _Toc469996796]8.2 荣誉称号申请进度
荣誉称号申请完成后，刷新主页面，“我的申请”分栏内可显示出学生申请的荣誉称号的审核过程信息。
[image: ]
[bookmark: _Toc786][bookmark: _Toc469996797]8.3 荣誉称号申请历史
对于已经申请的荣誉称号除了在首页中我的申请查看进度，还可以在功能服务中的“我的申请”中查看到所有已经申请的荣誉称号。点击“我的申请”在弹出的浮层页面中点击“荣誉称号申请”，进入荣誉称号申请历史页面。
[image: ]
[image: ]
选择学年度，点击“查询”，可查询对应年度下申请的所有荣誉称号，选择全部时查询全部申请；点击荣誉称号名称，可查看对应荣誉称号的荣誉称号介绍；
[image: ]
点击“打印表单”可将填写的表单信息以报表的形式呈现出来供下载（打印）；[image: 图片1]
点击“查看表单”可查看申请时填写的表单信息；
在当前环节或上一环节显示为“学生环节”（集体称号显示为“班级环节”）时，如果填写的表单信息有误，点击“查看表单”可重新提交修改表单信息：修改需要修改的内容项，点击“提交”即可。
[image: ]
点击“审核详情”可查看对应荣誉称号实例的审核详情状态。
[image: ]
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